Planilha de Cálculo — IMA/GCA
MANUAL DE USO
Planilha de Cálculo

Instituto Mineiro de Agropecuária — IMA Gerência de Controle da Arrecadação — GCA
Ferramenta web de auxílio ao cálculo de atualização de créditos tributários e não tributários


[bookmark: _Toc233299643]Sumário
Sumário	2
1. O que é a Planilha de Cálculo	3
2. Aviso de responsabilidade	4
3. Identificação do emissor	5
3.1 Primeiro acesso	5
3.2 Múltiplos emissores	5
3.3 Chip do emissor	5
4. Tela Início	6
5. Auto de Infração	7
5.1 Campos	7
5.2 Regras de validação	7
5.3 Resultado e impressão	7
6. Captação de Leite	8
7. Atualização de DAE	9
8. Dados de Referência	10
9. Imprimindo o documento	11
10. Atualizações do sistema	12
11. Suporte	13



[bookmark: _Toc233299644]1. O que é a Planilha de Cálculo
A Planilha de Cálculo é uma ferramenta web para auxiliar servidores do IMA a calcular a atualização monetária de créditos tributários e não tributários, com base na taxa SELIC e na UFEMG (Unidade Fiscal do Estado de Minas Gerais).
Ela cobre três tipos de cálculo:
1. Auto de Infração — crédito não tributário, atualizado pela SELIC (sem multa)
1. Captação de Leite — crédito tributário, com multa por atraso e correção pela SELIC
1. Atualização de DAE — atualização de GTA/PTV vencidos, com multa e correção pela SELIC
O sistema também reúne, numa aba própria, os dados de referência usados nos cálculos: SELIC mensal, UFEMG por exercício, parâmetros de multa e feriados nacionais.


[bookmark: _Toc233299645]2. Aviso de responsabilidade
Importante: a Planilha de Cálculo é um auxílio de cálculo. A emissão do documento e a exatidão dos valores informados são de responsabilidade de quem emite. Confira sempre as datas, valores, índices e a UFEMG utilizada antes de gerar e usar o documento.
Esse aviso aparece resumido na tela inicial e, de forma completa, no pop-up de boas-vindas exibido ao cadastrar um novo emissor.


[bookmark: _Toc233299646]3. Identificação do emissor
Antes de calcular ou imprimir qualquer documento, é preciso identificar quem está emitindo. Esses dados ficam salvos somente no navegador utilizado (não são enviados a nenhum servidor) e aparecem no rodapé da Planilha de Cálculo impressa.
[bookmark: _Toc233299647]3.1 Primeiro acesso
Na primeira vez que a página é aberta, o modal de identificação abre automaticamente. Preencha:
	Campo
	Observação

	MASP ou CPF
	Obrigatório. O sistema identifica automaticamente se é MASP (até 8 dígitos) ou CPF (11 dígitos, validado).

	Nome completo
	Obrigatório. É normalizado automaticamente (inicial maiúscula; preposições como “de”, “da”, “do” ficam minúsculas).

	Município (MG)
	Obrigatório. Buscado na lista oficial de municípios de Minas Gerais.

	Unidade Administrativa
	Obrigatório. Liberada após escolher o município — mostra o ESEC e a CR daquele município (e, se o município for Belo Horizonte, também as Gerências da Sede).


[bookmark: _Toc233299648]3.2 Múltiplos emissores
O sistema permite salvar mais de um emissor no mesmo navegador (por exemplo, um computador compartilhado). Ao abrir o modal, um campo “Emissor salvo” lista os já cadastrados, com a opção “+ Novo emissor” para cadastrar outro. Basta selecionar o nome desejado para que os campos sejam preenchidos automaticamente.
[bookmark: _Toc233299649]3.3 Chip do emissor
No canto superior direito do cabeçalho, um pequeno indicador mostra o nome (abreviado se for muito longo), o município e a unidade administrativa do emissor ativo. Clique nele para reabrir o modal e editar ou trocar de emissor.


[bookmark: _Toc233299650]4. Tela Início
É a tela inicial do sistema. Mostra a saudação ao emissor identificado, o aviso de responsabilidade (minimizado, clique para expandir) e o quadro “ATENÇÃO”, com o resumo da Instrução de Trabalho DPGF/GCA Nº 001/2025 e um link para consultá-la na íntegra.


[bookmark: _Toc233299651]5. Auto de Infração
Calcula a atualização de um crédito não tributário (Auto de Infração) pela taxa SELIC acumulada, sem incidência de multa.
[bookmark: _Toc233299652]5.1 Campos
	Campo
	Observação

	Valor Original
	Valor do débito informado ao autuado.

	Tipo do Valor
	REAL (R$) ou UFEMG. Se UFEMG, libera o campo “Ano de emissão do A.I.”.

	Ano de emissão do A.I.
	Somente para casos GDA. Se deixado vazio, usa o ano da Data de Notificação.

	Data da Notificação
	Data em que o crédito se tornou exigível (DEC 46668/14).

	Data de Atualização
	Até quando o valor será atualizado. Vem preenchida com a data de hoje por padrão.


[bookmark: _Toc233299653]5.2 Regras de validação
As datas são validadas em tempo real, assim que o campo é preenchido — não é necessário clicar em “Calcular” para ver o erro:
1. Nenhuma data pode ser anterior a 2010 ou posterior à data de hoje.
1. Se o Ano de Emissão estiver preenchido, nenhuma data pode ser de ano anterior a ele (datas do mesmo ano são aceitas, com um aviso de confirmação).
1. A Data de Atualização não pode ser anterior à Data de Notificação.
1. Ao alterar o Ano de Emissão, as datas já preenchidas são limpas (pois podem ter ficado inválidas) e é necessário redigitá-las.
Quando alguma regra é violada, o campo é limpo automaticamente e uma mensagem explica o motivo.
[bookmark: _Toc233299654]5.3 Resultado e impressão
Após calcular, o resultado aparece numa tabela, com botões para imprimir (gera a Planilha de Cálculo) ou apagar aquela linha. É possível calcular várias situações em sequência antes de imprimir.


[bookmark: _Toc233299655]6. Captação de Leite
Calcula o crédito tributário sobre litros de leite captados, com multa por atraso e correção pela SELIC.
	Campo
	Observação

	Mês/Ano da Captação
	Deve ser anterior ao mês atual.

	Quantidade de Litros
	Litros captados no mês.

	Validade do DAE
	Data até a qual o valor será atualizado.


A taxa é de 0,15 UFEMG por mil litros (ou fração), com vencimento no 15º dia do mês seguinte à captação. Em caso de atraso, aplica-se multa de 0,15%/dia (até 30 dias), 9% (31 a 60 dias) ou 12% (acima de 60 dias), além da correção pela SELIC.


[bookmark: _Toc233299656]7. Atualização de DAE
Atualiza o valor de um DAE vencido (GTA/PTV) para uma nova data de validade, aplicando a mesma regra de multa e correção pela SELIC da Captação de Leite.
	Campo
	Observação

	Valor do DAE devido (R$)
	Valor original do documento vencido.

	Validade do DAE devido
	Deve ser menor ou igual a hoje.

	Validade do novo DAE
	Deve ser maior ou igual a hoje.




[bookmark: _Toc233299657]8. Dados de Referência
Reúne as informações usadas nos cálculos, sempre buscadas automaticamente ao abrir o sistema (com cópia local de reserva caso não haja internet):
1. SELIC dos últimos 13 meses — calculada pela composição da taxa diária do Banco Central, com 6 casas decimais (o mesmo método usado pela SEF-MG para correção de tributos).
1. UFEMG por exercício, desde 2005.
1. Parâmetros de multa e da taxa de captação de leite.
1. Próximos feriados nacionais, com nome, buscados via BrasilAPI.
Se a UFEMG do ano vigente ainda não tiver sido cadastrada no sistema, um aviso é exibido informando até qual ano os cálculos estão disponíveis e pedindo para informar a GCA.


[bookmark: _Toc233299658]9. Imprimindo o documento
Ao clicar no botão de impressão (🖨) de uma linha de resultado, o sistema monta a Planilha de Cálculo formatada — com o brasão de Minas Gerais, identificação institucional, carimbo, a tabela de cálculo, a data de emissão e a assinatura do emissor — e abre a janela de impressão do navegador.
Deixe espaço suficiente entre a data de emissão e o nome do emissor para a assinatura física, quando o documento for impresso em papel.


[bookmark: _Toc233299659]10. Atualizações do sistema
A versão atual aparece no rodapé da página. Quando uma nova versão é publicada, um aviso amarelo aparece automaticamente no topo da tela, com um botão “Atualizar agora”.


[bookmark: _Toc233299660]11. Suporte
Em caso de dúvidas, problemas ou sugestões de melhoria, entre em contato com a GCA:
E-mail: gca@ima.mg.gov.br
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